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主計業務創新變革精進填報系統簡易操作說明 

一、系統登入 

本系統網址：https://enterprise.dgbas.gov.tw/BASIC/index.jsp，建議以 Google 

Chrome開啟，首頁畫面如下： 

 

1、登入作業說明：請依序輸入帳號、密碼及驗證碼後，按登入鈕，進入本

系統。 

2、密碼處理說明： 

(1) 首次登入：提報單位以 eBAS機關帳號登入，首次啟用本系統預設密

碼(為 eBAS 機關帳號前加 S，如帳號為 A123，預設密碼則為 SA123)

登入時，請變更密碼，並輸入電子郵件信箱，以便忘記密碼時透過

Email取得新預設密碼。 

(2) 密碼變更：第 1次登入及密碼使用滿 60天時須更換密碼，且不可同

前 3次之密碼。 

(3) 登入失敗：連續登入失敗 3次，則無法再登入，請由忘記密碼重新取

得新密碼，方可再次登入。 

(4) 忘記密碼：按忘記密碼鈕，進入查詢密碼畫面，輸入帳號及原電子郵

件信箱(如忘記 Email 請洽相關人員)，按送出後系統自動發 Email 通

知新密碼。 

二、提報作業 

1、進入後提報畫面如下： 
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2、是否提報：請依各機構或單位意願勾選是或否，並按下存檔鈕。本次如

不提報者，勾選並存檔後，即完成通報。 

 

3、如欲提報者，勾選並存檔後，按 鈕進行填報。 
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4、進入填報畫面後，依各欄位登打相關資料，儲存資料時，按暫存鈕儲存。 

 

5、填報完成後，按傳送鈕進行檢查，檢查完成後，按回上一層鈕。 
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6、提報項目資料表檢核。 

(1) 請將已填報完成之主計業務創新變革精進項目資料表（以下簡稱資料

表）可編輯檔案（odt檔、doc檔等），匯出為 pdf檔後，按上傳鈕進

入上傳畫面。 
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(2) 按選擇檔案鈕選擇要上傳的檔案後，按上傳鈕上傳。請注意上傳 pdf

檔案大小請勿超過 2MB，檔案名稱請勿超過 50字，資料表內容摘要、

效益性、應用性及革新性字數合計限 1,500字以內。 

 

 

資料表檢核時間約 1分鐘後，出現上傳成功通知。 

    
(3) 資料表通過檢核後，按下載鈕列印有浮水印之資料表，並請一級主計

機構主辦人員於一級主計機構主辦（主管）姓名欄位簽章。 
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浮水印 
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7、資料表及附件上傳。 

(1) 將簽名後資料表，併同相關證明文件掃描成 1 個 PDF 檔後，按上傳

鈕準備上傳檔案。 

 

(2) 按選擇檔案鈕選擇要上傳的檔案後，按上傳鈕上傳。請注意上傳 pdf

檔案大小請勿超過 20MB，檔案名稱請勿超過 50 字，資料表及附件

以 50頁為限。 

 

 
資料表及附件檢核時間約 1分鐘後，出現上傳成功通知。 
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8、上傳成功後，請在提報欄位選取是，再按存檔鈕，出現提報上傳時間，

即完成提報作業。（存檔後，須刪除檔案後，方可重複上傳檔案等作業）。 

 

 


